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Staj Komisyonunun Gorevleri

d Stajlarin bolumiin egitsel hedefleri ve ciktilari
dogrultusunda, ogrencilerin akademik ve mesleki
gelismelerine katki saglayacak sekilde yiiritiilmesini
ve gelistiriimesini saglamak.

d Stajin bolumun giktilarina katkisini anlamaya ve
olcmeye calismak.

 Stajlarin daha islevsel olmasi icin bolumde yapilmasi
gereken calismalan koordine etmek (dersler, egitim
programlari, bilgilendirme toplantilan vb.).

d Staj bitiminde staj defterleri ile 6grenci ve igveren
staj degerlendirme anketlerini inceleyerek stajin
kabul veya reddine karar vermek, kabul edilmeyen
stajlar icin rapor yazmak.




Staj Komisyonunun Gorevleri

d Ogrenci ve isveren stajkdeﬁerlendirme anketleri
verileri degerlendirerek, stajlarin iyilestirilmesine
onelik onerilerini her yil belirlenen bir tarihte
olume bir rapor halinde sunmak.

d Teknik gezilerin anket sonuclarina gore ogrencilerin
akademik/mesleki gelisimine daha yararli hale
getirebilmesini saglamak.

d Yurt disi stajlarn icin hem IAESTE kanaliyla hem de
varsa bolum olanaklari gercevesinde sunulabilecek
olanaklardan ogrencileri haberdar etmek.




Stajlarin Amaci ve Tanimi

Stajlarin genel amaci ITU Kimya Miihendisligi
Bolumiiniin egitsel hedefleri ve ciktilari dogrultusunda,
ogrencilerin akademik ve mesleki gelismelerine katki
saglamaktir.

O Laboratuar Staji ve Isletme Staji olmak iizere toplam iki staj
d Her bir stajin suresi 20 is gunudiir.

Staj tanitim formlarinda belirlenen ©6n kosullari saglayan
ogrenciler, stajlarini istedikleri donemde yapabilir.

Bahar ve Giiz donemlerinde staj yapmak isteyen ogrencilerin
haftada 3 (u¢) bos is guniuine sahip olmalarn gerekir.

Yaz okulu sirasinda stajlarini yapmak isteyen ogrenciler
derslerinin haricindeki guinlerde stajlarini yapabilir.

Her staj icin ayn bir staj defteri diizenlenecektir.




Laboratuar Staj:

Bu sta) '<i'in Analitik Kimya ve Enstrumental Analiz
dersini almak on sarttir.

Ogrencilerin laboratuar bilgilerini pekistirmek iizere
endustriyel uretim yapan bir isletmenin
laboratuarlarinda yapacaklar pratik calismadir.

Amaci ogrencilerin modern analiz cihazlarini, deney
tekniklerini ve bilisim teknolojilerini bir uretim
suireci icinde gozlemek ve kullanim pratigi
kazanmalarini saglamaktir.

Teknoloji gelisimini izleme yanisira saglik, giivenlik,
evre, etik ve kalite bilincinin, bireysel calisma
ecerisinin, sosyal iliskileri kurma ile yasam boyu

ogrenme bilincinin gelistirilmesi hedeflenir.
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Isletme Staji

Staj icin Kutle ve Enerji Denklikleri, Termodinamik
II, Heat Transfer ve Ayirma Teknikleri derslerini
almak 6n sarttir.

Ogrencﬂerln muhendislik dersleri bilgilerini
pekistirmek Uzere endustrlY( el uretim yapan bir

iIsletmede yapacaklari pratik calismadir.

Amaci ogrencilerin liretim ve yonetim siireclerini ile
bilisim teknolojilerini gozlemek ve bu sureclere
katilarak mesleki deneyim kazanmaktir.

Uretlmde muhendislik problemlerini saptama ve
o0zme yaninda saglik, giivenlik, cevre, etik ve kalite
|I|ncm|n, bireyse gah;ma becerisinin, sosyal

iligkileri kurma ile xasam boyu 6grenme bilincinin

gelistirilmesi hedeflenir



Staj Oncesi Yapilacak Islemler

 Staj yeri, 6grencinin kendisi veya Staj Komisyonu
tarafindan bulunur.

3 Ogrenci Kimya Metalurji Fakiiltesi Staj Birimi'nden
alacagi staj yapmakla zorunlu oldugunu belirten
belge ile staj yapacagi kuruma basvurur ve staj
Ka acagi kurumdan staja kabul edildigine dair bir

e

geyi de Staj Birimi'ne teslim eder.

0 Ogrenci staj yerini staj komisy{onunca kabul
edilebilecek gecerli bir sebep olmadan degistiremez.

4 Staja baslama tarihi 6grenci ve staj yapacagi kurum
tarafindan ikili goriisme ile belirlenir.




Staj Oncesi Yapilacak Islemler (devam)

0 Ogrenci_Kimya-Metalurji Fakiiltesi Staj Birimi‘nden
staj defteri ile asagida Dbelirtilen belgeleri alip
Haziran ayi sonuna kadar Bolum Endustriyel Iliskiler
ve Staj Komisyonu’'na imzalatmak zorundadir.

*Sigorta islemlerini aciklayan yazi
*Ogrenci staj belgesi

*Staja baslama belgesi

*Staj bitis belgesi

*Ogrenci ve isveren staj anketleri

 Bu tarihten sonra defter imzalanmayacak ve imzasiz
defter teslim edenlerin stajlari gecersiz sayilacaktir.




Boliim Tarafindan Saglanan Staj Yerleri

 Staj yerleri Bolum staj panosu ve Bolum web
sayfasinda duyurulur.

- Staj yerlerine talip olan ogrenciler duyuru ilanindan
sonraki 15 giin icerisinde Boliim sekreterligine bir
dilekce ile basvurmahdir.

[ Staj yerlerinin dagitimi kura ile yapilir.

d Kurada kazanan ogrenciler kendisi icin belirlenmis
olan firmada staj yapmak zorundadir.

3 Ogrenciler Boliim sekreterligine yazih olarak
bildirmek kosulu ile kendi aralarinda staj yerlerini
degistirebilirler.

Q 30 giin icinde staj YapmaY(aca"ml Bolum
sekreterligine yazili olarak bildirmedigi takdirde,
farkh firmada staj yaptigi tespit edilen 6grencinin
staji gecersiz sayilacaktir.




Staj Suresinde ve Sonrasinda
Yapilacak Islemler

d Ogrenm staj siiresince calistigi isyerinin tiizuk,
yonetmelik ve usullerine aynen uymak zorundadir.

30 Ogrenci sigorta |§Iemlerm| baslatmak icin, Staja
Baslama Belgesi "ni firma yetkilisine imzalattiktan
sonra, staja baslama tarihini takip eden 7 gun
icinde Kimya Metalurji Fakultesi Staj Birimi'ne

ulastirmahidir.

Q Ogrenci sigorta suresini sonlandirmak icin, staj
bitiminde Staj Bitis Belgesi 'ni firma yetkilisine
imzalattiktan sonra, staj tamamlama tarihini takip
eden 7 gun icinde Kimya Metalurji Faktultesi Staj
Birimi'ne ulastirmahdir.

- Sigorta |.?(emler| tamamlanmayan 6grencinin staji

gecersiz kabul edilir.




Staj Suresinde ve Sonrasinda
Yapilacak Islemler (devam)

[ Yaz donemi stajlari icin defterler en gec Ekim ayinin
sonuna kadar Kimya Metalurji Fakultesi Staj
Birimi'ne teslim edilmelidir. Aksi halde stajlar
gecersiz sayilacaktir.

 Ara donem stajlari icin defterler staj bitimini takip
eden 30 glin icinde teslim edilmelidir. Ogrenci
mezuniyet durumunda ise, mezuniyet tarihinden en

az bir ay once staj defteri teslim edilmelidir.

3 Ogrenci “6grenci staj degerlendirme anketi”ni staj
defteri ile birlikte teslim eder. Defter icinde
ciltlenmemis olmalidir.

d Firmanin doldurdugu ve onayladig: “isveren staj
degerlendirme anketi”, kapali zarf icinde,
katlanmamis olarak, staj defteri ile birlikte teslim
edilir. Bu form gerekirse isyeri tarafindan
komisyona posta ile de gonderebilir.




Staj Defteri

] Staj defterleri, staja baslamadan once, staj
komisyonu uyelerine imzalatilarak onaylanmalidir.

 Staj defterlerinin tum bolumleri eksiksiz olarak
doldurulmahdir.

3 Yazim dili Tiirkce veya Ingilizcedir.
 Defterler el yazisi veya bilgisayar ile yazilabilir.

 Defterlerin her sayfasi firma yetkilisi tarafindan
iImzalanmis ve firma kasesi veya muhuri ile
onaylanmis olmalidir.

 Defterler ciltlenmis olarak staj birimine teslim
edilmelidir.

[ Staj defterlerinin degerlendirilmesi Boliim
En ilistriyel Iliskiler ve Staj Komisyonu tarafindan
yapilir.




31 Mart 2010
20 Nisan 2010

27 Nisan 2010

25 Mayis 2010

30 Haziran 2010

Staj Takvimi

Web ve Bolum staj panosunda staj yerleri listesi
ilani

Staj yeri talebi icin Kimya Miihendisligi Boliim
Baskanligina dilekce verilmesi icin son giin

Staj Komisyonu ve Sinif Temsilcileri ile birlikte
staj yerlerinin belirlenmesi i¢in yapilan kura
sonuclarin aciklanmasi

Ogrenci, kura sonucunda yerlestirildigi firmada
staj yapmayacak ise veya baska bir ogrenci ile
degis/tokus yapmak istiyorsa Bolum

Baskanligina dilekge ile bildirmesi icin son giin

Staj yapacak olan tiim ogrencilerin (Boliim
tarafindan yerlestirilenler dahil) staj defterlerini
imzalatmalan icin son gun




VETET

d Tum ogrenciler oncelikle Staj Esaslarini okumahdir.

d Staj Komisyonunun temin ettigi staj Y(erleri kisitl
saY(lda olacagi icin, ogrenciler bolum kontenjanlarini
beklemeden firmalar ile iletisime gecmelidir.

A Firmalara staj basvurulari web uzerinden "Insan
Kaynaklar" bolumlerine 6grencinin sahsi basvurusu
ile olmaktadir. Basvurular Ocak ayindan itibaren
mimkiin oldugunca erken yapilmasi onerilmektedir.

0 Istanbul disindaki firmalarda égrenci yurtlari,
ogretmenevi veya misafirhane gibi kamu tesislerinde
kalma imkani bulunabilir.

QO ITU-IAESTE ofisi Koluyla ogrencilerimizin yurtdisinda

staj yapmasi soz konusu olup, yararlanmak isteyen
ogrencilerin gerekli prosedurleri ogrenmeleri
onerilmektedir.




CAP ogrencileri

Ikinci anadali Kimya Miih. olan CAP égrencileri

Q ITU CAP yonetmeligine ve asagida belirtilen konular

disinda Kimya Miihendisligi Programi genel staj
kurallarina tabiidir.

d Kimya Mihendisligi Programi staj onsartlari CAP
ogrencileri icin kaldirnnlmistir.

d CAP ogrencileri kendi disiplinleri icin yaptiklar
stajlarini Kimya Miihendisligi icin saydirmak
istediklerinde, bir dilekce ve staja ait defterin birer
kopyasi ile Kimya Metalurji Fakultesi Dekanligi ‘na
basvurmalidir. Bu ba dg!vuru Bolum Staj Komisyonu

|

tarafindan degerlendirilecektir.

 Staj Komisyonu sunulan defterleri inceleyerek,
Kimya Miihendisligi programi icin kabul edilip

edilmeyecegine ve eger edilecekse hangi staja
esdeger olduguna karar verecektir.




CAP ogrencileri (devam)

Ikinci anadali Kimya miih. olan CAP égrencileri

- Kesintisiz 20 isgunu galismig olma kosulu, CAP
ogrencileri icin en az 10 isgunii olmak kosulu ile
iIki ayri stajda yaﬂllan caligmalarin toplaminin 20
isguiinu olmasi seklinde degistirilmistir.

3 Yukarida belirtilen durum s6z konusu oldugunda,
CAP ogrencileri stajlarini tamamladiktan sonra,

her iki defterini dilekce ile birlikte Kimya
Miihendisligi Dekanligi’'na teslim edecektir.

 Staj komisyonu tarafindan defterler incelenmeye
alinacaktir. Kimya Miihendisligi staj kurallarina
uymayan veya staj turune gore toplami 20 is
gunu olmayan stajlar kabul edilmeyecektir.




Basarili ve keyifli bir staj donemi gecirmenizi dileriz!




