iTU KIMYA - METALURJI FAKULTESI
Kimya Miihendisligi Boliimii
STAJ ESASLARI

A) STAJLARIN AMACI VE TANIMI

ITU Kimya Miihendisligi Bolimii ogrencileri 4 yillik lisans egitimleri sirasinda
Laboratuar Staj1 ve Isletme Staj1 olmak tizere toplam iki staj yapmakla yiikiimlidiirler.

Her bir stajin stiresi 20 is giinii olup, stajlar i¢in hazirlanan ders tanitim formlarinda
belirlenen 6n kosullar1 saglayan 6grenciler, yapmak istedikleri staji donem igerisinde
veya yaz tatilinde yapabilirler. Ancak, Bahar ve Giiz donemlerinde staj yapmak isteyen
ogrencilerin haftada 3 (ii¢) bos is giliniine sahip olmalar1 gerekmektedir. Yaz okulu
sirasinda stajlarim1 yapmak isteyen Ogrenciler ise derslerinin haricindeki giinlerde
stajlarin1 yapabilirler.

Stajlarin genel amac1 ITU Kimya Miihendisligi Boliimiiniin egitsel hedefleri ve ¢iktilart
dogrultusunda, 6grencilerin akademik ve mesleki gelismelerine katki saglamaktir.

1. Laboratuar Staji

Laboratuar staji, 6grencilerin ilk iki yilda gordiikleri ders ve laboratuar ¢alismalarini
pekistirmek amaciyla endiistriyel iiretim yapan bir isletmenin laboratuarlarinda veya bir
akademik arastirma-gelistirme laboratuarinda yapacaklar1 pratik calismadir. Bu
calismanin amaci 6grencilerin 6zellikle modern analiz cihazlarini, deney tekniklerini ve
bilisim teknolojilerini bir T{retim siireci icinde gozlemek ve kullanim pratigi
kazanmalarin1 saglamaktir. Ogrenciler teknoloji gelisimini birebir izleyebilmeli ve
mesleki goézlem yapabilmelidir. Staj sirasinda, saglik, giivenlik, ¢evre, etik ve kalite
bilinci, bireysel calisma becerisi, sosyal iligkiler kurma ve siirdiirme ile yasam boyu
O0grenme bilincinin de gelistirilmesi beklenmektedir.

2. isletme Staji

Isletme staji, &grencilerin ilk ii¢ yilda gordiikleri miihendislik dersleri bilgilerini
pekistirmek amaciyla endiistriyel iiretim yapan bir isletmede yapacaklar1 pratik
calismadir. Bu calismanin amaci Ogrencilerin 6zellikle modern {iretim ve yoOnetim
stireglerini ve bilisim teknolojilerini gercek boyuttaki bir endiistriyel ortamda
gozlemelerini saglamaktir. Ogrencilerin bu siireclere birebir katilarak mesleki deneyim
kazanmalar1 beklenmektedir. Uretim ve isletme teknolojisi gelisimini birebir izleme ve
mithendislik  problemlerini  saptama-tanimlama-¢ézme  c¢ergevesindeki — mesleki
gozlemlerin yanisira saglik, giivenlik, ¢evre, etik ve kalite bilincinin, bireysel calisma
becerisinin, sosyal iliskileri kurma ve siirdiirme ile yasam boyu 6grenme bilincinin de
gelistirilmesi beklenmektedir.

B) STAJ YAPILACAK FIRMA

Boliim Endiistriyel Iliskiler ve Staj Komisyonu staj yeri temini i¢in firmalarla baglant:
kurarak kontenjanlar talep etmektedir. Bu kontenjanlarla ile ilgili bagvuru ve dagitim
kurallar1 Staj Esaslarinda agiklanmistir. Temin edilen staj yerleri genelde kisitli sayida
oldugundan, kendi olanaklartyla staj yeri bulabilen 6grenciler boliim kontenjanlarim
beklemeden firmalarla iletisime gegebilirler.



Baz1 firmalar son yillarda staj bagvurularint dogrudan web iizerinden 6grencinin kisisel
bagvurusuyla kabul etmektedirler. Bu firmalar Boliimiimiize ek kontenjan
gondermediklerinden, 6grencilerimizin kisisel bagvuru yapmalar1 gerekmektedir.

Staj basvurusu, firmalarin "Insan Kaynaklar1" boliimlerine yapilmalidir. Bagvurular
Ocak ayindan baglayarak yapilabilir. Kabul edilme olasiligi yiiksek olacagindan
olabildigince erken bagvuru yapilmalidir. Bagvuru yapilirken firmaya sunulmak {izere
Ogrencinin staj yapmakla yiikiimli oldugunu gosterir bir belge Kimya-Metalurji
Fakiiltesi Staj Biriminden alinabilir. Bir ¢ok firma staj yapilmak istendigini belirten bir
dilekge ile birlikte kisa 6zge¢cmis ve ders notlarini gosterir belge de istemektedir.

Istanbul disindaki firmalarda staj yapilacaksa, 6grenci yurtlari, dgretmenevi veya
misafirhane gibi kamu tesislerinde kalma olanag arastiriimalidir.

Staj yapilacak firma belirledikten sonra firma tarafindan Ogrencinin staj i¢in kabul
edildigini belirten bir yaz1 gonderilmesi gereklidir.

ITU-IAESTE ofisi yoluyla 6grencilerimizin yurtdisinda staj yapma olanag
bulundugundan, bu olanaktan yararlanmak isteyen Ogrencilerin gerekli islemleri
o0grenmeleri 6nerilmektedir.

Stajda uyulmasi gerekli genel kurallar ve staj defterinin doldurulmasi ve teslimi ile ilgili
kurallar Staj Esaslarinda agiklanmistir. Tim ogrenciler oOncelikle Staj Esaslarini
okumalidir.

B) STAJESASLARI
B-1) Staj Siireci

e Staj yeri 6grencinin kendisi veya Boliim Endiistriyel Iliskiler ve Staj Komisyonu
tarafindan bulunur.

e Staj yeri belli olan 6grenci, Fakiilte Staj Birimi’nden alacagi staj yapmakla zorunlu
oldugunu belirten belge ile staj yapacagi kuruma bagvurur ve staj yapacagi kurumdan
stajin1 o igyerinde yapmak tizere kabul edildigini gosteren bir belgeyi de Fakiilte Staj
Birimi’ne verir.

e Ogrenci, Endiistriyel Iliskiler ve Staj Komisyonuna onaylattigi staj yerini,
komisyonca kabul edilebilecek gecerli bir sebep olmadan degistiremez.

e Ogrenci staj defterini ve staj anketlerini (88renci ve isveren) Fakiilte Staj
Birimi’nden aldiktan sonra staj defterinin kendisi ile ilgili bolimiini staja
baslamadan 6nce dolduracak ve fotografini yapistirarak Endiistriyel iliskiler ve Staj
Komisyonuna onaylatacaktir.

e Ogrenci staj yapabilmek igin gereken &nkosullar1 sagladigimi gostermek iizere, Staj
defterini Endiistriyel iliskiler ve Staj Komisyonuna onaylatirken ilgili déneme ait not
belgesini de komisyona verir. Not belgesi Ogrenci Isleri Daire Baskanligi web
sayfasindan elde edilebilir.



Yaz doneminde staj yapacak olan 6grenciler staj defterini Haziran ay1 sonuna kadar
Bolim Endiistriyel Iligkiler ve Staj Komisyonu’na imzalatir. Bu tarihten sonra
defterler imzalanmaz ve imzasiz defter verenlerin stajlar1 gegersiz sayilir.

Staja baslama tarihi, 6grenci ve staj yapacagi kurum tarafindan, ikili goriisme ile
belirlenir.

Ogrenciler staj siiresince ¢alistiklar1 isyerlerinin tiiziik, yonetmelik ve usullerine,
orada calisanlar gibi aynen uymak zorundadirlar.

B-2) Boliim Tarafindan Saglanan Staj Yerleri

Boliim tarafindan saglanan staj yerleri Boliim staj panosu ve Bolim web sayfasinda
her y1l Mart ay1 igerisinde duyurulur.

Boliim tarafindan saglanan staj yerlerine basvurmak isteyen oOgrenciler duyuruyu
izleyen iki hafta igerisinde Boliim sekreterligine tercih belirtmeksizin bir dilekge ile
bagvurmalidir. Ornek dilekge boliim sekreterliginden veya boliim web sayfasindan
alabilir.

Staj yerleri, bagvuru yapmis olan 6grencilere, kura ile dagitilir.

Kurada staj yeri kazanan 6grenciler, bir ay iginde kazanmis oldugu staj yerinde staj
yapmayacagin1 Boliim sekreterligine yazili olarak bildirmedigi takdirde, kendisi i¢in
belirlenmis olan firmada staj yapmak zorundadir. Farkli firmada staj yaptigi
belirlenen 6grencinin staji gecersiz sayilir.

Ogrenciler Boliim sekreterliine yazili olarak bildirmek kosulu ile kendi aralarinda
staj yerlerini degistirebilirler.

B-3) Staj Defteri

Her staj icin ayr1 bir defter diizenlenecektir.
Staj defteri yaziminda kullanilacak dil Tiirkge veya ingilizcedir.

Staj defterindeki tiim bolimler eksiksiz olarak doldurulmalidir. Staj defterinin
sayfalarinin yetmedigi durumda ayni sayfa biiyiikliigiinde yaz1 kagidi ilave edilerek
sayfa sayis1 artirilabilir.

Staj defterleri el yazisi ile veya Boliim web sayfasinda verilen 6rnek defter sayfasina
uygun olarak bilgisayar ile ¢erceveli kagida yazilabilir ve kesinlikle ciltlenerek
teslim edilmelidir.

Staj defteri, 68rencilerin staj sirasinda yapilan isleri anladiklarini gdsteren bilgileri,
cizimleri, resimleri, sayisal veya sayisal bilgiler yazilmasina izin verilmiyorsa
simgesel hesaplari igerir.



Staj defterini tamamlayan Ogrenci, defterinin her sayfasint ve en arka sayfada
bulunan onay kismim1 firma tarafindan gorevlendirilmis staj sorumlusuna
Imzalatmak ve firma kasesi veya miihiirii ile onaylatmak zorundadir. Onaylanmamis
staj defterleri gegersiz sayilir.

Ogrenci yaz doneminde yaptig1 stajin staj defterini en ge¢ Ekim aymin sonunda
Kimya-Metalurji Fakiiltesi Staj Birimi’ne teslim etmek zorundadir. Bu tarihe kadar
staj defterini vermeyenlerin stajlar1 gecersiz sayilir.

Ara donemlerde staj yapan ogrenciler staj defterlerini, stajin bitmesinden en ge¢ 1
ay sonra teslim etmek zorundadir. Staj defteri, 6grencinin mezuniyet durumu sz
konusu ise, mezuniyet tarihinden en az bir ay 6nce teslim edilmelidir.

Staj defterlerinin degerlendirilmesi Béliim Endiistriyel Iliskiler ve Staj Komisyonu
tarafindan yapilir.

B-4 Staj Anketleri

Ogrenciler, aldiklar1 “grenci staj degerlendirme anketi’ni doldurarak, staj defteri ile
birlikte Kimya-Metalurji Fakiiltesi Staj Birimi’ne verir.

“Isveren Staj Degerlendirme Anketi”, staj bitiminde isyerinde stajdan sorumlu amir
tarafindan doldurulup miihiir veya kase ile onaylanir ve kapali bir zarf igerisinde
ogrenciye teslim edilir. Ogrenci, bu zarfi staj defteri ile birlikte Fakiilte Staj
Birimi’'ne vermekle yiikiimliidiir. Isveren isterse anketi komisyona posta ile de
gonderebilir.

Staj anketleri kursun kalem ile doldurulmali ve katlanmadan/kiristirilmadan teslim
edilmelidir.



